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INLEIDING

Die doel van hierdie handleiding is om te voldoen aan die bepalings van artikel 14 van
die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting, 2000 (Wet nr. 2 van 2000) in
erkenning van die hiernavermelde waardes en beginsels deur die MUNISIPALITEIT
OVERSTRAND :

(@)
(b)

(c)
(d)

(e)

(f)
()

(h)

(i)

‘n Hoé standaard van beroepsetiek moet bevorder en gehandhaaf word;

Die voordelige, ekonomiese, doeltreffende en verantwoordbare aanwending van
hulpbronne moet bevorder word;

Openbare administrasie moet ontwikkelingsgerig wees;

Dienste moet onpartydig, regverdig, op billike grondslag en sonder vooroordeel
gelewer word;

Aandag moet aan mense se behoeftes gegee word, en die publiek moet
aangemoedig word om aan beleidsvorming deel te neem;

Openbare administrasie moet verantwoordingspligtig wees;

Deursigtigheid moet bevorder word deur die publiek van tydige, toeganklike en
korrekte inligting te voorsien;

Bekwame bestuur van menslike hulpbronne en geskikte loopbaan-
ontwikkelingspraktyke moet ontwikkel word ten einde menslike potensiaal tot
die maksimum te ontsluit, en

Openbare administrasie moet in die bre€ verteenwoordigend wees van die Suid-
Afrikaanse bevolking, met indiensnemings- en personeelbestuurspraktyke wat
gebaseer is op vermoé, objektiwiteit, billikheid en die behoefte om wanbalanse
van die verlede reg te stel ten einde breé verteenwoordiging te bewerkstellig.
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AFDELING 1

OORSIG
1. Agtergrond

Ingevolge die Tussentydse Grondwet is die eerste demokratiese verkiesings in
Suid-Afrika gehou gedurende April 1994. Die daaropvolgende en finale
Grondwet van die Republiek van Suid-Afrika, 1996 verseker -

> ‘n samelewing gegrond op demokratiese waardes, maatskaplike geregtigheid
en basiese menseregte;

> ‘n demokratiese en oop samelewing waarin regering gegrondves is op die wil
van die bevolking en elke burger gelykwaardig deur die reg beskerm word,
en

> verbetering van die lewensgehalte van alle burgers.

Ten einde te verseker dat plaaslike regering die grondwetlike oogmerke
verwesentlik, is wetgewing goedgekeur om voorsiening te maak vir die
kernbeginsels, stelsels en prosesse waardeur munisipaliteite toenemend die
opheffing van plaaslike gemeenskappe sal verseker.

Ter sake wetgewing maak voorsiening vir ‘n steisel van gemeenskapsdeelname
in munisipale regering. Die sluitsteen van gemeenskapsdeelname is die
voorbereiding, implementering en gereelde hersiening van ‘n geintegreerde
ontwikkelingsplan (GOP).

Deur ‘n stelsel van deelnemende demokrasie (in teenstelling met vorige
verteenwoordigende demokrasie) word plaaslike gemeenskappe regtens betrek
by plaaslike regering.

Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting, 2000

Die oogmerke van die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting, 2000
(Wet nr. 2 van 2000) is om gevolg te gee aan die grondwetlike reg op toegang
tot enige inligting wat deur die Staat gehou word asook om deursigtigheid,
verantwoordingspligtigheid en doeltreffende bestuur te bevorder.  Ter
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ondersteuning van voormelde oogmerke word voorsiening gemaak vir toegang
tot inligting wat nodig mag wees vir die uitoefening of beskerming van regte.

Uit erkentlikheid van sy regsverpligtinge, stel die Munisipaliteit Overstrand
hierdie handleiding beskikbaar ten einde te verseker dat -

» enige persoon sy regte kragtens die Wet kan uitoefen;

» inligting bekendgestel word oor die funksies en rekords gehou deur die
Munisipaliteit, en

> ‘n korporatiewe kultuur gevestig word wat deursigtigheid en
verantwoordingspligtigheid insluit in ‘n demokratiese en oop samelewing.

Die werking van Munisipale Regering in Overstrand

Plaaslike Regering in Overstrand berus op ‘n uitvoerende burgemeesterstelsel
wat voorsiening maak vir die uitoefening van uitvoerende gesag deur ‘n
Uitvoerende Burgemeester in wie die uitvoerende leierskap van die
munisipaliteit berus en wie deur ‘n Burgemeesterskomitee en ‘n wyk
deelnemende stelsel bygestaan word.

Die wykskomitees waarvan daar veertien (14) is en OMAF (Overstrand Munisipale
Adviesforum) is die hoof skakelmeganismes vir en met die gemeenskap oor alle
munisipale aangeleenthede. Die OMAF koordineer insette wat van
wykskomitees ontvang word.

Gemeenskapsinspraak by Wykskomitees kan verseker word nadat reélings getref
is met lede van die komitees of met die hulp van sekretariéle kantore van:

> Kantoor van die Senior Bestuurder, Hermanus Administrasie
Posbus 20
HERMANUS
7200
Tel. nr. 028 - 313 8135

» Kantoor van die Senior Bestuurder, Hangklip-Kleinmond Administrasie
Privaatsak X3
KLEINMOND
7195
Tel. nr. 028 - 271 8417
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> Kantoor van die Senior Bestuurder, Gansbaai Administrasie
Posbus 26
GANSBAAI
7220
Tel. nr. 028 - 384 8364
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AFDELING 2
STRUKTUUR EN FUNKSIES VAN DIE MUNISIPALITEIT OVERSTRAND

Die werksaamhede van die Munisipaliteit Overstrand, word gerig deur ‘n visie, missie
en strategiese doelwitte, soos volg en het sy organisasie dienooreenkomstig
gestruktureer:

Visie

Om ‘n sentrum van uitnemendheid vir die gemeenskap te wees.

Missie

Die skepping van volhoubare gemeenskappe deur optimale dienslewering om

ekonomiese, maatskaplike en gemeenskapsdoelwitte in ‘n polities-stabiele omgewing
te steun.

Strategiese Prioriteite

e Die voorsiening van demokratiese, verantwoordbare en etiese regering

e Die voorsiening en instandhouding van munisipale dienste

o Die bevordering van gestruktureerde gemeenskapsdeelname aan die sake van
die munisipaliteit

e Die vestiging en handhawing van ‘n veilige en gesonde omgewing

o Die bevordering van toerisme, ekonomiese ontwikkeling en maatskaplike
ontwikkeling

Vir besonderhede van Raadslede, sien Aanhangsel A.

Raadslede het hulle self gestruktureer in ses Portefeuljekomitees, wat aan die
Burgemeesterskomitee verslag doen, soos volg:

1. Portefeuljekomitee: Finansies & Toerisme
(Voorsitter: Dr A Rabie, Komiteelede: Rdh T Nginata, Rdle T Els, C Lerm en
J van Staden)

2. Portefeuljekomitee: Gemeenskapsdienste
(Voorsitter: Rdl R Nutt, Komiteelede: Rdh K Brice, Rdle S Williams, S Silo en
K Ngqandana)
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Portefeuljekomitee: Investering & Infrastruktuur
(Voorsitter: Rdl C Lerm, Komiteelede: Rdh R de Coning, Rdle M Nomatiti,
M Sihlahla en V Bandeza)

Portefeuljekomitee: Beskermingsdienste
(Voorsitter: Rdl L Ntsabo, Komiteelede: Rdle H Lombard, S Fourie, C Tafu-
Nwonkwo en M Grimbeek)

Portefeuljekomitee: Bestuursdienste
(Voorsitter: Rdl F Africa, Komiteelede: Rdh T Nginata, Rdle A Komani,
C Resandt en T Gwele)

Portefeuljekomitee: Ekonomiese Ontwikkeling
(Voorsitter: Rdh E Gillion, Komiteelede: Rdh D Coetzee, Rdle R Nutt, S Silo en
R Dees)

Die Burgemeesterskomitee wat die Uitvoerende Burgemeester, Dr A Rabie

bystaan, is saamgestel uit:

1.

2.

Die Uitvoerende Onderburgemeester, Rdl L Ntsabo
Rdl A Africa

Rdl C Lerm

Rdh E Gillion

Rdl R Nutt

SPEAKER: Rdl G Cohen
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Direkteure van die Munisipaliteit Overstrand is, soos volg:

1. Direkteur: Finansies, me S Reyneke-Naude, Tel. 028 - 313 8040,
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: cfo@overstrand.gov.za

2. Direkteur: Gemeenskapsdienste, mnr R Williams, Tel. 028 - 313 8156,
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: rwilliams@overstrand.gov.za

3. Direkteur: Infrastruktuur & Beplanning, mnr S Miiller, Tel. 028 - 313 8104,
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: smuller@overstrand.gov.za

4. Direkteur: Ekonomiese Ontwikkeling, mnr S Madikane, Tel. 028 - 313 8192
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: smadikane@overstrand.gov.za

5. Direkteur: Bestuursdienste, me D Arrison, Tel. 028 - 313 8004
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: darrison@overstrand.gov.za

6. Direkteur: Beskermingsdienste, mnr N Michaels, Tel. 028 - 313 8054
Faks: 028 - 313 8128, E-pos: nmichaels@overstrand.gov.za

Die Direkteure is verantwoordingspligtig teenoor die Munisipale Bestuurder, Mnr. D
O’Neill, Tel. 028 - 313 8003, Faks: 086 - 568 9726, E-pos: mm®overstrand.gov.za

Aanhangsel B dui die Bestuurders aan wat aan die onderskeie Direkteure rapporteer.
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AFDELING 3
INLIGTINGSBEAMPTES

Die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting, 2000 het ten doel om -

» ‘n kultuur te vestig van deursigtigheid en aanspreeklikheid in publieke
administrasie deur uitvoering te gee aan die reg op toegang tot inligting, en

> ‘n gemeenskapsaanspraak te onderskryf op toegang tot inligting wat nodig is
vir die uitoefening en beskerming van die regte van alle Suid-Afrikaners.

Ten einde te verseker dat die oogmerke van die Wet bevorder word binne die
Munisipaliteit Overstrand, is die Direkteur: Bestuursdienste, me D Arrison as
Inligtingsbeampte aangewys en sy, op haar beurt, het die volgende Adjunkte
aangewys:

1. Me H van Tonder - Hermanus Tel. Nr. (028) 313 8037
2, Mnr D Lakey - Hangklip-KleinmondTel. Nr. (028) 271 8417
3. Mnr A Wyngaard - Hermanus Tel. Nr. (028) 313 8135
4, Mnr F Myburgh - Gansbaai & Stanford Tel. Nr. (028) 384 8364

Alle formele versoeke tot toegang tot inligting moet, op die voorgeskrewe vorm, aan
die Inligtingsbeampte of (enige) Adjunk Inligtingsbeampte gerig word.

Toegang tot inligting wat algemeen vrygestel word (kyk Aanhangsel C in hierdie
verband) asook algemene navrae behoort verkieslik gerig te word aan die Bestuurder:
Raadsondersteuningsdienste, me H van Tonder by Tel. Nr. (028) 313 8037, E-pos :
hvantonder@overstrand.gov.za.
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AFDELING 4
LEIDING BETREFFENDE DIE BESKERMING VAN MENSEREGTE

Die toepaslike en grondwetlik aangewese instelling om leiding te gee oor die
beskerming van menseregte, is die Menseregtekommissie.

Toepaslike besonderhede van die Menseregtekommissie, is soos volg:
Die Suid-Afrikaanse Menseregtekommissie

PAIA Eenheid

Die Navorsing en Dokumentasie Departement

Posadres

Privaatsak 2700

Houghton

2041

Telefoonnommer: (011) 484 8300

Faksnommer: (011) 484 1360

Kuberruimte: www.sahrc.org.za

E-pos adres: paia@sahrc.org.za
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AFDELING 5
TOEGANG TOT REKORDS GEHOU DEUR DIE MUNISIPALITEIT

5.1

5.2

5.3

/7
L4

Algemene/Vrywillige Openbaarmaking

Aanhangsel C dui die kategoriee van rekords van die Munisipaliteit aan wat,
behoudens betaling van voorgeskrewe gelde, algemeen beskikbaar is, sonder
dat ‘n persoon formeel toegang versoek ingevolge die Wet.

Beskrywing van Onderwerpe en Kategorieé van Rekords gehou deur die
Munisipaliteit

“Rekords” van die Munisipaliteit verwys na daardie rekords wat geskep of
ontvang word in die loop van amptelike handelinge as bewys of bevestiging van
verpligtinge, optrede en transaksies. Rekords word in verskeie formate gehou,
soos korrespondensie-léers, kaarte, planne, registers, sakelyste en notules en is
in verskillende vorme beskikbaar, soos papier-afdrukke, in elektroniese formaat
of op mikro-film.

Aanhangsel D is ‘n beskrywing van onderwerpe waaroor die Munisipaliteit
rekords beskik. Volledige inligting oor die onderwerpe van rekords is ter insae
by Munisipale kantore beskikbaar op aanvraag van (enige) een van die Adjunk
Inligtingsbeamptes.

Aanvraagprosedure

Goedkeuring van Toegang tot Inligting

Enige aanvraag om toegang tot inligting of insae tot enige rekord, word
goedgekeur, sou die applikant aan die volgende voorwaardes voldoen:

Al die prosedurele vereistes van die Wet wat op die versoek tot toegang
tot inligting betrekking het nagekom is, en

Toegang tot inligting nie weerhou word nie op gronde waarvoor die Wet
voorsiening maak.
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< Indiening van versoeke

4

‘n Versoek om toegang tot inligting moet gedoen word op ‘n
voorgeskrewe vorm, hierby aangeheg as Aanhangsel E en ingedien word
by:

Posadres

Die Inligtingsbeampte
Overstrand Munisipaliteit
Posbus 20

HERMANUS

7200

of

Faksnommer
(028) 312 1894

of

E-pos
enquiries@overstrand.gov.za

Die aansoek moet die verlangde inligting duidelik vermeld en die
applikant moet aandui of hy/sy ‘n afdruk van die ter sake rekord verlang
of, alternatiewelik, insae verlang by die Munisipale kantoor.

Die voorgeskrewe aanvraagfooi moet ‘n aansoek om toegang tot inligting
vergesel (Vir gelde kyk “Gelde betaalbaar” - Aanhangsel G).

Versoeke om toegang tot inligting sal sover doenlik in ooreenstemming
wees met die voorkeur van die applikant, tensy die voldoening aan ‘n
versoek onredelike inbreuk sal maak op kantoorpraktyk, beskadiging van
die rekordstuk tot gevolg hé of inbreuk maak op kopiereg waaroor die
Munisipaliteit nie beskik nie;

Sou die applikant kennisgewing verlang betreffende sy aansoek op ‘n
ander wyse as per brief, moet sodanige behoefte aangeteken word, bv.
per telefoon/faks/e-pos;

‘n Versoek om toegang tot inligting namens enige ander persoon moet
die hoedanigheid aantoon van die persoon wat sodanige aansoek rig, en
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Enige persoon wat nie in staat is om ‘n skriftelike aansoek te rig nie, kan
die Inligtingsbeampte/Adjunk Inligtingsbeampte versoek om die
voorgeskrewe aanvraagvorm namens hom/haar te voltooi.

% Beskikking en kennisgewing

Sodra die Inligtingsbeampte/Adjunk Inligtingsbeampte ’n besluit oor die
versoek geneem het, sal die applikant skriftelik oor sy versoek ingelig
word. Sodanige kennisgewing sal gebruiklik binne 30 (dertig) dae na
ontvangs van die versoek geskied.

Sou die versoek goedgekeur word, is ‘n verdere fooi vir toegang tot die
verlangde inligting betaalbaar vir soek-, voorbereiding- en
produksiekostes, indien toepaslik. Kyk Aanhangsel G vir gelde
betaalbaar.

Die applikant kan toegang tot verlangde inligting verwag binne ‘n
redelike tyd nadat hy die toepaslike aansoekvorm ingedien het en die
voorgeskrewe gelde betaal het.

+» Oordrag van Versoeke

‘n Versoek om inligting waaroor die Munisipaliteit nie beskik nie of
inligting is wat nie regstreeks met die Munisipaliteit geassosieer kan word
nie, sal sodanige versoek binne 14 (veertien) dae na ontvangs na die
toepaslike liggaam/instelling/organisasie verwys word vir oorweging van
die versoek.

“» Onopgespoorde Rekords en Rekords wat nie bestaan nie

Indien ‘n rekord nie opgespoor word nie of nie bestaan nie en dié feit
met redelike sorg bevestig word, sal die inligtingsbeampte by wyse van
‘n beédigde of bevestigende verklaring die applikant aldus inlig en redes
verskaf.

s Opskorting van Toegang

‘n Versoek om toegang tot inligting kan uitgestel word hangende die
beskikbaarheid van inligting. Die applikant sal dienooreenkomstig ingelig
word en hy sal, binne 30 (dertig) dae, geregtig wees om vertoé aan te
bied om die verlangde inligting te bekom voor die algemene
bekendmaking daarvan.
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% Weiering van Toegang tot Inligting

- Die Inligtingsbeampte/Adjunk Inligtingsbeamptes mag toegang tot
rekords van die hand wys in omstandighede waarvoor in deel 2, hoofstuk
4 van die Wet voorsiening gemaak word.

++ Benadeling

By versuim van enige munisipale werknemer om aan die bepalings van die Wet
te voldoen, kan ‘n applikant, by wyse van interne appel, hom op die
Uitvoerende Burgemeester beroep, op grond van ‘n besluit van die
Inligtingsbeampte of Adjunk Inligtingsbeamptes betreffende:

Weiering van toegang tot inligting;
- Gelde gehef onaanvaarbaar is;
Uitstel van ‘n beslissing oor toegang tot rekords, en
Toegang tot ‘n rekord nie voorsien word in die verlangde vorm nie.

‘n Derde party is ook geregtig om ‘n interne appél by die Uitvoerende
Burgemeester aanhangig te maak betreffende ‘n besluit van die
Inligtingsbeampte of Adjunk Inligtingsbeamptes om inligting betreffende die
derde party te openbaar.

% Prosedure vir Appélle

- Kennisgewing van ‘n interne appel geskied op ‘n voorgeskrewe wyse soos
per Aanhangsel F:

i) Binne ‘n tydperk van 60 (sestig) dae, en

ii) Indien kennisgewing aan ‘n derde party vereis word ingevolge
Artikel 49(1)(b), binne ‘n tydperk van 30 (dertig) dae na
kennisgewing aan die appellant 6f , indien kennisgewing aan die
appellant nie vereis word nie, nadat ‘n besluit geneem is.

Die interne appél -

Moet die Inligtingsbeampte bereik per pos, faks, elektroniese pos of
moet persoonlik by hom/haar afgelewer word;

Moet per kennisgewing die aard van die appel uiteensit en motiveer;
Moet per kennisgewing vermeld op welke wyse die appellant verkies om
oor die uitslag ingelig te word, naas ‘n skriftelike kennisgewing;
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Is onderworpe aan betaling van die voorgeskrewe gelde, indien van
toepassing;

Moet, per kennisgewing, die posadres, faks nr. of e-pos adres van die
appellant aandui;

Sal binne ‘n tydperk van 10 (tien) werksdae na ontvangs, deur die
Inligtingsbeampte, na die appélowerheid, te wete die Speaker, vir
oorweging verwys word;

Kan, op grond van aanneemlike redes, gevoer word na verstryking van
die voorgeskrewe tydperke, en

Moet gevoer word alvorens ‘n beswaarde party hom/haar op ‘n geregshof
beroep teen die beslissing van die Inligtingsbeampte.
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AANHANGSELS

Aanhangsel A: Besonderhede van Raadslede

Aanhangsel B: Organisasiestruktuur

Aanhangsel C: Rekords beskikbaar sonder formele aansoek ingevolge die
Wet

Aanhangsel D: Onderwerp-indeks van léers wat die Munisipaliteit hou

Aanhangsel E: Voorgeskrewe vorm vir aanvraag om toegang tot inligting

Aanhangsel F: Kennisgewing van Appél

Aanhangsel G: Gelde betaalbaar

Munisipaliteit Overstrand : Bevordering van Toegang tot Inligting



aueyeseln 1se3 yUop ‘ieeqsuen BZ'AOS pUBJISISAO@EIBUIDUU | gEETSEEZL0 NV D T piem ejeutbN N yesopoayl
3yleqWIaY] ‘piojuels BZ'A03 PUBIISISAO®DZIR00P | YOVYYLSZSO va T pJem\ PIV 932190) A3|pnQg
Aued
Hd YZSEETO890 pueq glle) euepueb8N emsijoy
NoIquiliD
¥d | Z'A03 puensiano@>iaaquiiswiodjew | /09S8€0v80 sn|d 44 11D PInEQ Wjodley
Hd ez'A03 puelsisiono@uapelsuenl | ogrzzevz8o sn|d 44 1D uapels uea snqoaef
Hd BZ'AOZ PUBISIDAO@SIDPJ | TOZZYEYTISO daov gl $99( essaul uadny
Hd BZ'AOS’PUEIISISAO@SWEN||IMS | 899ZZFETL0 va 1D swel|im usydals
Hd BZ'AOS PURIISISAO@IUBWONE | 7/66/Z8EL0 va 1D IUBWOY M3Ipuy
dd BZ'AOS PUBIISISAO@INIBWOUW | FTSEEE08/0 vd gl IH1BWON BsN
¥d BZ'AOS’PURIISIDAO @ OMYUOMU-NIEY] | ZpE/9T6TLO ONV B[] OMYUOMN-0JE] 31UU0)
uolIsMmeH ‘uaney.aysiy 8 M Jaquia|p
BZ°'AOZ pUeBIISISAO D RIISRY | TEVTL66090 va 0dAep BOI4Y 1wy
HI[2153A Jo uoiuod ¥ M JoqUIB N
‘A3|jeA apaey -ua-|]aWaH ‘Queses|d JUNow ez'A0S pUBRISISAO®1INUPIEUO] | G9Z/E£88620 va odAen JINN pjeuoy
Yd BZ'AOS"PURIISISAO@ WIS | SE9ELTSERD va | J9quwan odhey w37 uouljdy
Jaquiay
Hd mN.>Om.Ucm‘_am‘_w>o@co____wm 120259090 va Ou>m_>_ uolj|i9 eaouyy
9 '1x3 ‘s|[IH Ap4anag ‘1aiwied
‘MBIAUIRIUNO A PUOWILID]Y BZ'AO3 PUBIISIDAO®UBYO0IS | 89069€1ZL0 va 6 M Jeads uayo) jueun
10AeN"03x]
Hd BZ°A0Z"pUBIISISNO@ 0S| | 6760T6VTS0 va /d=a OqesIN a[Ipun
Hd BZ'AOZ"pUBIISIBAO @)3IGeIdI[dUUe | TT/8/SPERD va JoAey 33X3 Siqey aljauuy g
Spiem nen-3 "ON 119D | AMed/jod uonisod swen

Y |9s8ueyuey

S|1e3aQ 19e3uo0) SJ0||Iouno)




Yd eZ'A03'PURJISISAO@)|PM3) | £865£188L0 443 1D 9[dMD d|lquia L
leeqsiAq uep ‘1sam
yanos leeqsuen ‘siapjay aq yiedwolg wod'jlews@g¢TISpeuel | 18/7/65€80 va,| D tT piem Buuo) ap euery
JUOWLIBA ‘snuuQ BZ'AOB PUBIISIBAO@I]PULSA] | 7Z0S588670 vda WD ET piem 1puesay aulewey)
Iyl|amz BZ'AQ3"PUBIISISAO®BIYR|YISW | 9/9€8SE8L0 INV D ZT pIieM B|ye|YIS Sm3uoqIsin
|eesysuely ‘Aeg syyseAjayng ‘Yyoeag
Aliead ‘luamjexni3 ‘soqsiapJadspieeg BZ°'AOT PURIISISAO®@BIINOJS | SHZE9vEZL0 va D TT piem 3l4N04 UdA31S
diopeayoud ‘s|jiylanQ ‘sheg
s,A11ag ‘81511n 100N s|3 100y ‘Aeg 3jSulid BZ'AOS PURIISIBAC@S[OY | OTETY61ZLO va 1D 0T Piem\ S|3 esaJtayy
leeqpues BZ'AOS"PUBJISISAO®@PIEqUIO|Y | 9ZTS68/780 vda YD L PIEM plequo a1qAH
Aled
oyl amz BZ'AOS PUERIISIDAO@EZIPUROA | T9/H9TVTZLO pueq 1D 9 pdeM ezapueg luesiAnp
9Yl[amz BZ'AOS"PUBJISISAO@O|ISS | §S8S0S0V80 INV a0 G PiEM oIS amiydwis
PIPISaM
3O uoilIod pue ‘di]j[20A ‘snuewssy BZ'0J'snuewsy@aduquey | 90Zr0S9€80 vda € PIEM "PIV aolg Me)y




mnzel| Z
ANIWIOVNVK NS

1504 PAIRIIIO]
SID

18A99H Jap UBA

Jeyamy| y :1aeuey Jug

T
43UBIYNg ©) 1JaBeuE]

301440 139ang
ud||y A :JoBeuB)y

1C/0C0C

113N, O ueaq :1a2euely jedidiuniy

O] BANIXG APV J14D (| ONINNVIANMOL [ | 5N11NnoDDY TYISNYNI
1L L1aNY TYNYILNI /
| ( 1 )
% e - xnoy 97 y :Jadeuely Sury g 1sBeuey Jus
NOILLVYULSININAY -
! ! 1INA VYOS B JE SADIAYIS TVIDONVNILS )
Ww \_ \ J
i A
1 108 (" N ) sAnyuapler) v :1efeuely \\
] ot tittaos [ zammsas ||| ouncsvivavssin
=
; TVANIWNOYIANI Jajpmg 3 4eBeuely \
! = J INNIATH
3| inamsoranag s ( ) : ANV LISYANO
i LNIWdOTIAIA SWIALSAS sa.e)y aeSeur)y Jug s ‘ /
sissald :ﬁv_n._uwar_mz Jug M.En_wEOOI w.uwmm:a_)_ 4ug Arrjodiatuny « ojodisow- = 31e3yfodisiuny
h SIDIAYES i ANNIATY
1 7 =\
m ! uaJadsy uea [:4o8eury JuS ﬁ TVOINHOILOW 1031 sue.4 J :4aBeueyy Jusg
H i LSXIVYNY SSINISNE <\ ) NOILVULSNIWAY ONISNOH [ ]
¥ - y,
! 7 ™\
. ddp O :e8eu
e SiupudH g riaBeuy s || mhm”wm<w wm_”._.Zmﬂxm [ . A
! : sioo|4 N :4o8euepy S$3ADIAYIS DNIYIINIONT g v 14eBeue)y |
11 | SHO % SNOILY13Yd ¥noav1 ~ ) . NOLLYIHOIY B 1HOdS )
!
1 s J
m H HaURIIING T :JaFEUR JUS 23873207 7 :4adeue] e ~\ W \
H SIDUNOSIY NYWNH S3DIAY3S ONIQTING | 1215407 H :433euely Jus
H ) \_ \ S SL3SSV ¥ JUNLNILXK3 IpOYY UEBA (] :pUOWIUR|Y Jadeur]y Jug
[N \ XUBj | [snUewIdH Ja8euel Jug
]
m Vo [ = ) - ~ suowiojog [ :1eeqsuery saSeue)y Jug | |
0 UOSUPIIIA [1OSIAPY (¢80 HESUGOY d 1esEuR . SADIAYIS TYNOLLYYIJO
it 1¥NoD TvNOLLIaay ALITYND ooqUAA | uaBeuel W o :1eSeueyy
1
i m ( o8 ) IY231] D :4e3euel, | 5190y OIslY7) (ueBeuel \ \ ) .
n 0E|[EAA ] eBRuR) JUg ONINNVId LSV GITOS SDILSIDON B SLOVHINOD . ~ )
n SADIAYIAS VDI Aae @ :puowuiapy sadeue)y Jus J9sBI4 Y YPIYD
m AN xnoy a7 9 afeue abnq) eqaduop :iadeuely sajlyer)q m snuewIaH J98euely por 4 :seBeuely || INIWIDHOANT AV
I NOLLVLINYS %3 ONISYHOUNd Ew&:@i%ﬁ&b: wws_mz s — WSINOL B SADIAYIS DIAAVYL
L 13031 HaLvAmIINg - J Y84ngAl o (eeqsues) JeBeue)y Jug
¥ LINZ N ST EN L ) LINIWIDVNYIW VIHY ah <
' . NOILLYDINNWWOD \ g ) §
]
' m e A xnoy a7 D :4o3941g Lindag ) ” 150) X -4BeuEl i s
Lo neudyg H :10avsa1qg AndsQ | | INTWIDYNYI NIVHD - ~ ANIWJOTIAIC - ALIY4ND3S
: - MmnoT y :4e8euey Jug DNINNVYId ONIYIINIONT A1ddNS 8 IONVNIL 21aquaang | iomaaq Lndeq || DIWONODT Tv201 ANV LNIWIDSYNYIN
g i S3ADIAYIS D193 1LVILS N~ ~ SIADIAYIS ALINNWWOD , HILSVSIA ANV JYid
]
i d — - ~ -~/ \ J . ~ . J
H e J3pn § 013811 - N ~ - SuBNIpeLy § :101AUIQ -
H i uosluy (] 1403931 OSNINNVY1d ® - apnep-Ruiay § oI SWIBHJIAA Y $O10341Q n AN3IWdOTIAIA |- sPERYILY N o211
' SADIAYIS LNIWIADVYNVIH FEINLONYLSVYYUINI JONVYNIL SADIAYIS ALINNWWOD DINONOD3 V201 SIDIAYIS NOILDILOUd
. A \. J J \. J J \.
' L I I ] | ]
b
]
(5%




AANHANGSEL C

REKORDS  BESKIKBAAR SONDER FORMELE AANSOEK
INGEVOLGE DIE WET

(Hiernavermelde rekords is op aanvraag beskikbaar, sonder formele aansoek
ingevolge die Wet, maar indien toepaslik, onderworpe aan hersiening deur die
Inligtingsbeampte, ingevolge artikel 15(4) van die Wet).

ORGANISASIE BESONDERHEDE

SAKELYSTE EN NOTULES

» Sakelyste en notules van alle vergaderings van die Raad, uitgesonderd
sakelyste en notules as “vertroulik” geéndosseer.

STRUKTURE

(Insluitend die Raad, Burgemeesterskomitee, Portefeuljekomitees en ander komitees
van die Raad)

PLAASLIKE REGERING WETGEWING, REGULASIES EN
BELEIDSDOKUMENTE

DELEGASIE VAN BEVOEGDHEDE
MAGTIGINGS VERLEEN AAN RAADSLEDE EN PERSONEELLEDE
BEGROTING

> Kapitaalbegrotings

> Inkomste- en uitgaweberamings
> Verslae oor begrotingsbeheer

> Besigheidsplanne

GOP DOKUMENTASIE

FINANSIELE STATE

> Jaarstate
> Agterstallige rekeninge (uitgesonderd persoonlike besonderhede)



REGISTERS
TARIEWE, FOOIE, HEFFINGS, ENS.

OPGAWES

> Opgawes vir departementele gebruik in die beskikbare formaat
> Opgawes in die formaat soos deur wetgewing vereis

PUBLIKASIES

> Alle publikasies deur of namens die Munisipaliteit vrygestel wat
algemeen beskikbaar is of aan die Raad voorgelé is en wat nie by wyse
van kopiereg beskerm word nie ten gunste van ‘n persoon of liggaam wat
nie aan die Munisipaliteit verbonde is nie.

BEHUISING
> Besonderhede van waglyste vir behuising
> Beskikbaarheid van grond vir behuising

> Beskikbare Munisipale behuising
TENDERS

> Tenderbesonderhede na tendersluiting
> Tender-evaluering en aanbevelings, deur die besluitnemingsgesag
oorweeg, nadat ‘n tender toekenning gemaak is

DIENSVERSKAFFERS

> Besonderhede van diensverskaffers aan die Munisipaliteit

BEPLANNINGSBESONDERHEDE

Soneringskaarte en struktuurplanne

Beleidsplanne en -standpunte

Erfsonerings en voorwaardes

Registers van goedgekeurde afwykings en vergunnings
Inligting betreffende ontwikkelingsaansoeke

VVVVY



GROND

> Eiendomsrekords, slegs aan eienaars, indien beskikbaar
> Besonderhede van vaste bates van die Munisipaliteit

ORGANISASIESTRUKTUUR VAN DIE MUNISIPALITEIT

Sien Aanhangsel B



AANHANGSEL D
ONDERWERP-INDEKS VAN LEERS WAT DIE MUNISIPALITEIT HOU

LYS VAN HOOFREEKSE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

WETGEWING

ORGANISASIE EN BEHEER

EIE RAAD EN RAADSAANGELEENTHEDE
PERSONEEL

FINANSIES

HUISHOUDELIKE VOORRADE EN DIENSTE
GEBOUE EN TERREINE

TENDERS, KWOTASIES EN KONTRAKTE
VERSLAE EN OPGAWES

REKLAME EN INLIGTING

FEESTE EN SOSIALE VERKEER

SAMESTELLING EN VERGADERINGS VAN LIGGAME EN ANDER BYEENKOMSTE

REGSPLEGING

LISENSIES EN PERMITTE
DORPSBEPLANNING EN BEHEER
NOODSAAKLIKE DIENSTE

GEMEENSKAPSDIENSTE




Annexure E

FORM 2
REQUEST FOR ACCESS TO RECORD

[Regulation 7]

NOTE:

1. Proof of identity must be aftached by the requester.

2. If requests made on behalf of another person, proof of such authorisation, must be attached to this
form.

TO: The Information Officer

(Address)

E-mail address:

Fax number:

Mark with an "X"

|:| Request is made in my own name |:| Request is made on behalf of another person.

PERSONAL INFORMATION

Full Names

Identity Number

Capacity in which
request is made
(when made on behalf
of another person)

Postal Address

Street Address

E-mail Address

Facsimile:

Tel. (B):

Contact Numbers
Cellular;

Full names of person
on whose behalf
request is made (if
applicable):

Identity Number

Postal Address

Pagelof4




Street Address

E-mail Address

Contact Numbers Tel. (B) Facsimile

Cellular

PARTICULARS OF RECORD REQUESTED

Provide full particulars of the record to which access is requested, including the reference number if
that is known to you, to enable the record to be located. (If the provided space is inadequate, please
continue on a separate page and attach it to this form. All additional pages must be signed.)

Description of record
or relevant part of the
record:

Reference number, if
available

Any further particulars
of record

TYPE OF RECORD
(Mark the applicable box with an "X")

Record is in written or printed form

Record comprises virtual images (this includes photographs, slides, video recordings,
computer-generated images, sketches, efc)

Record consists of recorded words or information which can be reproduced in sound

Record is held on a computer or in an electronic, or machine-readable form

Page 2 of 4




FORM OF ACCESS
(Mark the applicable box with an "X"}

Printed copy of record (including copies of any virtual images, transcriptions and information
held on computer or in an electronic or machine-readable form)

Written or printed transcription of virtual images (this includes photographs, slides, video
recordings, computer-generated images, sketches, efc)

Transcription of soundtrack (wriften or printed document)

Copy of record on flash drive (including virtual images and soundtracks)

Copy of record on compact disc drive(including virtual images and soundtracks)

Copy of record saved on cloud storage server

MANNER OF ACCESS
(Mark the applicable box with an "X")

Personal inspection of record at registered address of public/private body (including listening
to recorded words, information which can be reproduced in sound, or information held on
computer or in an electronic or machine-readable form)

Postal services to postal address

Postal services to street address

Courier service to street address

Facsimile of information in written or printed format (including transcriptions)

E-mail of information (including soundtracks if possible)

Cloud shareffile transfer

Preferred language
(Note that if the record is not available in the language you prefer, access may be granted in
the language in which the record is available)

PARTICULARS OF RIGHT TO BE EXERCISED OR PROTECTED

If the provided space is inadequate, please continue on a separate page and aftach it to this Form. The
requester must sign all the additional pages.

Indicate which right is to
be exercised or

protected
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Explain why the record
requested is required for

the exercise or
protection of the

aforementioned right:

FEES
a) A request fee must be paid before the request will be considered.
b) You will be notified of the amount of the access fee to be paid.
c) The fee payable for access to a record depends on the form in which access is required and
the reasonable time required to search for and prepare a record.
d If you qualify for exemption of the payment of any fee, please state the reason for exemption

Reason

You will be notified in writing whether your request has been approved or denied and if approved the
costs relating to your request, if any. Please indicate your preferred manner of correspondence:

e Electronic communication
Postal address Facsimile (Please specify)
Signed at this day of 20

Signature of Requester / person on whose behalf request is made

FOR OFFICIAL USE

Reference number:

Request received by:

(State Rank, Name And
Surname of Information Officer)
Date received:

Access fees:

Deposit (if any):

Signature of Information Officer
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INTERNAL APPEAL FORM

FORM 4

[Regulation 9]

Reference Number: ............

Aanhangsel F

PARTICULARS OF PUBLIC BODY

Name of Public Body

Name and Surname of Information
Officer:

PARTICULARS OF COMPLAINANT WHO LODGES THE INTERNAL APPEAL

Full Names

Identity Number

Postal Address

Tel. (B) Facsimile
Contact Numbers Cellular
E-Mail Address
Is the internal appeal lodged on behalf of another person? Yes No

If answer is "yes", capacity in which an internal appeal on
behalf of another person is lodged: (Proof of the capacity in
which appeal is lodged, if applicable, must be attached.)

PARTICULARS OF PERSON ON WHOSE BEHALF THE INTERNAL APPEAL IS LODGED

(If lodged by a third party)

Full Names

Identity Number

Postal Address

Tel. (B) Facsimile

Contact Numbers Cellular

E-Mail Address

DECISION AGAINST WHICH THE INTERNAL APPEAL IS LODGED

(mark the appropriate box with an "X")




Refusal of request for access

Decision regarding fees prescribed in terms of section 22 of the Act

Decision regarding the extension of the period within which the request must be dealt with in terms
of section 26(1) of the Act

Decision in terms of section 29(3) of the Act to refuse access in the form requested by the
requester

Decision to grant request for access

GROUNDS FOR APPEAL
(If the provided space is inadequate, please continue on a separate page and attach it to this form. all
the additional pages must be signed)

State the grounds on
which the internal
appeal is based:

State any other
information that may

be relevant in
considering the
appeal:

You will be notified in writing of the decision on your internal appeal. Please indicate your preferred
manner of notification:

Postal address Facsimile Electronic communication (Please
specify)
Signed at this day of 20

Signature of Appellant/Third party

Page 2 of 3
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OFFICIAL RECORD OF INTERNAL APPEAL

Appeal received by:
(state rank, name and surname of Information
Officer)

Date received:

Appeal accompanied by the reasons for the information officer's decision and, where | Yes
applicable, the particulars of any third party to whom or which the record relates, submitted

by the information officer: No
OUTCOME OF APPEAL
Yes New decision
Refusal of request for (if ot
access. Confirmed? ]
No confirmed)
Yes New decision
Fees (Sec 22). (if not
Confirmed? !
No confirmed)
Yes New decision
Extension (Sec 26(1)). (if ot
Confirmed? ]
No confirmed)
Yes New decision
Access (Sec 29(3)). (if ot
Confirmed? !
No confirmed)
Yes New decision
Request for access (if not
granted. Confirmed? Y
No confirmed)
Signed at this day of 20

Relevant Authority
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GELDE BETAALBAAR

AANHANGSEL G

(Ingevolge regulasie 757 van 27 Augustus 2021)

ltem Beskrywing

1.
2.

3.

e

10.

11.

Die versoekgeld betaalbaar deur enige versoeker.
Fotokopie van A4-grootte bladsy.

Gedrukte afskrif van A4-grootte bladsy.

Afskrif in ‘n rekenaarleesbare vorm op:
(i) Geheuestokkie (deur versoeker voorsien)
(ii) Kompakskyf
e Indien deur versoeker verskaf
¢ Indien aan versoeker verskaf
Vir ‘n transkripsie van visuele beelde per A4-grootte
bladsy.
Afskrif van visuele beelde.
Transkripsie van ‘n oudiorekord, per A4-grootte
bladsy.
Kopie van ‘n oudiorekord:
(i) Op geheuestokkie (voorsien te word deur
versoeker)
(i) Op kompakskyf
¢ Indien deur versoeker verskaf
e Indien aan versoeker verskaf
Om ‘n rekord te soek en voor te berei vir
bekendmaking vir elke uur of gedeelte van ‘n uur,
met uitsluiting van die eerste uur, redelikerwys
vereis vir die soek en voorbereiding, ten einde nie ‘n
totale bedrag van te oorskry nie.
Deposito: As soektog langer as 6 ure duur.

Posgeld, epos of enige ander elektroniese oordrag.

Bedrag

R100.00

R1.50 per bladsy of gedeelte
daarvan.

R1.50 bladsy of gedeelte
daarvan.

R40.00

R40.00

R60.00

Diens sal uitbestee word.
Sal afhang van kwotasie van

diensverskaffer.
R24.00

R40.00

R40.00
R60.00

R300.00

Een-derde van bedrag per
versoek ingevolge items 2
tot 8 bereken.

Werklike koste.



